刻制印章申请表

	单位名称
	

	法人（负责人）姓名
	
	身份证号码

（护照号码）
	

	有效凭证号
	
	联系电话
	

	经办人签名
	
	身份证号码

（护照号码）
	

	联系电话
	
	

	刻制印章

原 因
	· 1、单位新成立

· 2、单位旧印章破损、变形、不合格

· 3、单位更名

· 4、单位旧印章丢失

· 5、其他

	刻  制  印  章  内  容
	请填写需刻印章的名称、规格、（边宽、长径、高径）质地、章形

	刻制印章

地点
	 eq \o\ac(□,v)世印  (雕王   (景文  (安通  (宏印  (宝印 (经典


	申请刻制印章单位声明：
因法人（负责人）不能亲自办理，现委托             （身份证号码                              ）前来办理印章业务。
申请单位法人（负责人）签名：
                                                       年    月   日

	申请刻制印章需提供有关资料：

1、 党、政、军机和事业单位申请刻制印章需持政府批文或本部门上一级主管单位的文件（有效凭证）、刻制印章申请表、法人（负责人）身份证原件及复印件、经办人身份证原件及复印件、社团组织申请刻制印章，需持市民政局合法的团体登记证、刻制印章申请表、法人（负责人）身份证原件及复印件、经办人身份证原件及复印件；外地驻穗机构、境外企业驻穗办事处申请刻制印章，凭登记证和派出机构出具的刻章证明、刻制印章申请表、法人（负责人）身份证原件及复印件、经办人身份证原件及复印件。
2、 单位旧印章破损、变形、不合规格的申请刻制新印章，需把旧印章交回原审批机关销毁，并按新印章刻制手续审批。
3、 单位更名后申请刻制新印章，需把旧印章交回原审批机关销毁，并按新印章刻制手续审批。
4、 单位印章丢失补刻，需提供省内发行报刊声明、派出所报案回执，并按新印章刻制手续审批。


	申请刻制印章单位意见：

单位法人（负责人）签名：
年    月   日

	县（区）公安局主管部门意见：

盖章：
年    月   日


