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 地址：广州市天河区五山路科技东街1号2楼106A、106、108室（华师后门）



 电 话：（020）8773 3779     8551 8182(10条线)     传 真：（020）8774 9833

网 址：www.gzmark.com  邮 箱：87733779@163.com  企业QQ:800008268

越秀区党政机关公章损坏重新申请刻章备案所要提供的资料如下：
 1.社团单位提供证社团证副本原件和复印件；事业单位提供事业单位登记证副本原件和复印件；政府单位提供代码证副本原件和复印件；
 2.负责人和经办人身份证原件与复印件（负责人在本人身份证复印件上签名并留联系电话）；
 3. 刻章申请书（参考如下）；
 4. 交旧章销毁。

 申请书
广州市公安局越秀分局：                                             
   我广州市XXXXX单位于XXX年XX月XX日成立，现因公章、财务章（损坏/变形/材料不符合银行要求等等）,现需重新刻制广州市XXXXX单位公章、财务章各壹枚,现将旧章交由贵局销毁，望给予办理有关备案手续。
   特此申请！ 

本人是广州XXXX单位的法人代表,现委托XXX（身份证号：XXXXXXXXX）办理刻制印章事宜。
                                   
                               法人：                                  
                             
                               经办人：
                       广州市XXXXXX（盖旧公章）
                             20XX年XX月XX日
 

如果是法人办理的话，法人要亲自去窗口办理，而如果是委托人员去办理的话，就要委托人去办理。而被委托人要在经办人上面签名，也可委托刻章公司的人员办理。 

